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THANH PHO HO CHI MINH

S6: 128 A/KH-LTT  Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 thdng 01 ndm 2019

KE HOACH
Trién khai xay dung D€ an vi tri viéc lam
cia Trwong Cao dang Ly Tw Trong Thanh pho Ho Chi Minh

Cén ctr Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 cta Chinh
pht quy dinh vé vi trf viéc 1am trong don vi su nghiép cong lap;

Cén ct Thong tu 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 ctia B6 Noi
vy huéng dan Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 cua Chinh
pht quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghi€p cong lap;

Cin cir Quyét dinh 86‘3033/QD—UBND ngdy 23 thang 7 nim 2018 cta Uy
ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé phé duyét Danh muc vi tri viéc lam doi
in 111 don vi su nghiép cong lap truc thuoc S& Gido duc va Dao tao Thanh pho
H6 Chi Minh;

Trubng Cao déng Ly Tu Trong Thanh phé Hé Chi Minh trién khai ké hoach
xdy dung D¢ an vi tri viéc lam cia Truong, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich:

- Xay dung vi tri viéc lam nhim ra soét lai toan bd doi ngll cong chiec,
vién chire, lao dong hop ddng hién c6 cta trudng, tir d6 ¢ ké hoach phan bo, didu
chinh, b6 sung nguén nhéan lyc phu hop véi ting don vi, phan cong nhiém vu cu
thé ddi véi timg dbi tuong gin vai vi tri viée 1am, gan vé6i chire danh nghé nghiép
theo chirc nang, nhiém vy, co cAu t6 chtrc ctia mdi don Vi.

- Xay dung vi tri viéc lam 1a cong viéc, nhi€m vu gén voi chirc danh nghé
nghiép, 1a can cu xac dinh ) lugng nguoi lam viée, co cAu vién chirc dé thuc hién
cong tac tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc trong don vi sw nghiép cong
1ap.

- Xay dung vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap nhim d6i méi
co ché quan 1y, danh gia cong chirc, vién chirc trén timg linh vuc cu thé, ddm bao
tinh khoa hoc, hiéu qua, cong khai, minh bach, phat huy néang luc, kha néng cong
tac ctia cac cong chuec, vién chiic & tiing don vi trong truong.



2. Yéu cau:

- Xay dung vi tri viéc lam phai gén v6i K& hoach Chién luoc phat trién
Trudng Cao déng Ly Ty Trong Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2019 — 2021 va
tAm nhin dén nim 2025, theo d6 dinh huéng phat trién tré thanh trudong chat
luong cao clia qudc gia.

- Xay dyng vi tri viéc 1am phai phi hop véi chirc ning, nhiém vy, quyén
han va cong viéc thuc té ctia Trudng va cua cac don vi truc thude truong.

- MBQi vi trf viéc lam phai gn v6i chitc danh nghé nghiép ctia cong chir,
vién chtec.

- C6 su phdi hop chit ché gitta cic don vi trong trudng trong qué trinh
x4y dung d& an.

II. NGUYEN TAC XAY DUNG PE AN VI TRi VIEC LAM

- Phén nhom céc coéng viéc theo nhom cong viéc lanh dao, quan ly, diéu
hanh; nhém chuyén mon, nghiép vu, thuc thi, thira hanh va nhém cong viéc ho
trg, phuc vu.

- Ghi 18 c4c chuc danh nghé nghiép tuong tng theo danh muyc vi tri viéc
lam ddi voi don vi su nghiép cong 1ap truc thude S& Gido duc va Pao tao Thanh
phé Hb Chi Minh da duoc Uy ban Nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh phé duyét,
cu thé nhu sau:

Hang cua
Chirc danh nghé chirc danh
nghiép twong ing | nghé nghiép
t6i thiéu

TT VI TRi VIEC LAM

I | Nhom vi tri viéc lam gan véi cong
viéc linh dao, quan ly, dieu hanh

Giang vién hodc

1. | Hiéu truong P . I
T Giang vién hodc
2. | Phé Hiéu truong P — I
Giz 2 hod
3. | Trudong phong va tuong duong iiﬁglggonogac 1
Giz 20 hos
4, | Pho Trudng phong va tuong duong B S0 LR 1

tuong duong

II | Nhom vi tri viée lam gin véi cong
viéc hoat dong nghe nghiép

1 | Giang vién Giang vién 111




Hang cuaa

T VI TR VIEC LAM Lanmsdant tghe | ik it
; . nghiép twong rng nghé nghiép
toi thieu
II | Nh6m vi tri viéc lam gin véi cong
viéc ho trg, phuc vu
1 | Ousnly dhgn s Chuyon vi9n hoge T
Y i tuong duong
2 | Pao tao — Tuyén sinh Clngysn idn hugs I
tuong duong
% | Cfing the Chink tr -t Chuyén vién hoge 11
tuong duong
4 | Cong tac Thanh tra Chuyén vién hogc 111
tuong duong
5 | Khéo thi va Kiém dinh chét luong ChugBo'yEn hoge I
tuong duong
. ’ 2 Chuyén vién hodc
6 | Hanh chinh — Tong hop P I
7 | Hop tac Qudc té bt it hegta I
P tuong duong
Q}Jén tri vién hé
8 | Cong nghé théng tin thong hodc tuong v
duong
9 | Thu vién Thu vién vién IV
10 | Quéan tri Du an Nhén vién v
11 | Cung Uing vat tu Nhén vién IV
12 | Ké toan Ké toén vién 11
13 | Thu quy Nhaén vién IV
14 | K§ thuat, thiét bi va phong thi nghiém Nhén vién v
15 | vt Y st hodc tuong v
duong
16 | Giao vu khoa Nhan vién 1Y
17 | Phap ché Chuyen vién hode 111
tuong duong
18 | Van thu — Luu trit WAE U v
hodc tuong duong
19 | Quan ly kho Nhén vién 1Y
20 | Laixe




. Hang ciaa
TT VI TRi VIEC LAM Chic danh nghe | chirc danh
) i nghiép twong ing | nghé nghi¢p
toi thieu

21 |Baové

22 | Phuc vu

- Pon vi can x4c dinh 5 sb luong nguoi lam viéc can thiét, mdi vi trf viée
lam gan vdi chuc danh nghé nghiép va hang chtiic danh nghé nghiép tuong g
theo bang danh muc trén.

III. NOI DUNG THUC HIEN

1. Xay dung ké hoach

- Tir ngay 25/01/2019 dén 30/01/2019: Phong Td chitc — Hanh chinh —
Tong hgp nghién cliru cac van ban hudng dan, tham muu véi Hi€u trudng xay
dung ké hoach thuc hién cong tac xac dinh vi tri viéc lam.

- Ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi déng x4y dung dé an vi tri viéc lam.

- Chuén bi, thuc hién c4c mau phu luc theo quy dinh dé an vi trf viéc lam.

- Phong Té chitc — Hanh chinh — Téng hop hudng dan céc don vi thuc
hién c4c mau phu luc theo dung quy dinh.

2. Thuc hién ciac mau phu luc
Tir ngay 31/01/2019 dén 28/02/2019, cac don vi thuc hién Biéu mau cua
phu luc dé éan:
- Théng ké cong viéc theo churc nang nhiém vu cua don vi (phu luc s6 01)
- Xéc dinh danh muc vi tri viéc lam tai don vi (phu luc 36 5)
- Thyc hién xay dung ban mo ta cho tung vi tri viéc lam (phu luc s0 6)
- Xay dyng khung nang luc cho ting cong viée tai don vi (phu luc s6 7)
3. Xay dung va hoan thién dé an vi tri viéc lam
- Tu ngay 01/03/2019 dén 15/03/2019: Phong T6 chtic — Hanh chinh —

Téng hop téng hop cac miu phu lyc. Théng ké nhan su theo danh muc vi tri viéc
lam trinh Ban Chi dao Xay dung dé 4n vi tri viéc lam xem xét, phé duyét.

- Du kién ngay 19/3/2019: Ban Chi dao hop xét duyét, théng nhét néi
dung Dé 4n vi tri viéc lam ctia Nha truong,

- Tu ngay 20/3/2019 dén 25/3/2019: Phong T6 chitc — Hanh chinh — Tong
hop hoan chinh dé 4n va céc phu luc cua dé 4n vi trf viéc 1am trinh Hiéu trudng
phé duyét, ndp vé& S& Gido duc va Pao tao Thanh phdé H6 Chi Minh.




Trén day 1a ké hoach xay dung Dé 4n vi tri viéc lam ctia Trudong Cao dang
Ly Tu Trong Thanh phé Hd Chi Minh. D& nghi Truéng don vi trién khai noi dung
ké hoach nay dén toan thé CB, GV, NV trong don vi dugc biét va thuc hién
nghiém ttc, dam bao dung tién d6 quy dinh%

Noi nhiin:
m.

- Cac don vi truc thudc;
- Luu: VT, TC-HC-TH.




